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 はじめに
このレポートの利用に際しては、以下の条件を遵守してください。
このレポートに含まれる一切の内容に関する著作権は、レポート作成者に帰属し、日本の著作権法や国際条約などで保護されています。
著作権法上、認められた場合を除き、著作権者の許可なく、このレポートの全部又は一部を、複製、転載、販売、その他の二次利用行為を行うことを禁じます。
これに違反する行為を行った場合には、関係法令に基づき、民事、刑事を問わず法的責任を負うことがあります。
レポート作成者は、このレポートの内容の正確性、安全性、有用性等について、一切の保証を与えるものではありません。また、このレポートに含まれる情報及び内容の利用によって、直接・間接的に生じた損害について一切の責任を負わないものとします。
このレポートの使用に当たっては、以上にご同意いただいた上、ご自身の責任のもとご活用いただきますようお願いいたします。
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 Wordテンプレートの使い方について
このWordテンプレートの使い方について簡単にご説明いたします。
必要に応じて「はじめに」を変更してください
2ページ目の「はじめに」ですが、そのまま使えるようにレポート規約のたたき台をご用意しております。
ご自身のレポート内容などにあわせ、必要に応じて「はじめに」部分を変更してください。
ヘッダー、フッターの変更について
表紙やヘッダーの「レポートタイトル」を変更してください
表紙やヘッダーの「レポートタイトル」部分を
ご自身のレポートのタイトルに変更してください。
フッターの「レポート作者名」を変更してください
フッターのコピーライト内に記載されている「レポート作者名」部分を
ご自身のお名前や会社名に変更してください。
章タイトルや本文中の見出しには「見出し設定」をしてください
読みやすいレポートをお作りいただくために、
このWordテンプレートでは「見出し」もデザインしています。
章のタイトルや本文中の話題が変わる時などは、見出し設定をすることで、
このファイルのようにメリハリのあるレポートをお作りいただくことが出来ます。
（各見出しのデザインについては次のページにて解説しています）
見出しの設定方法はお使いのソフトによって異なりますので、
ソフトのヘルプをご覧いただくか、「Word 見出し」などのキーワードで検索をしてお調べください。（ソフトの操作方法は弊社サポート対象外となります）
レポート完成後は「目次の更新」を行ってください
見出し設定をしていただくことで、目次を自動で作成することが出来ます。
レポート完成後に3ページ目にある目次について、目次全体を更新してください。
目次の更新の操作方法はお使いのソフトによって異なりますので、
ソフトのヘルプをご覧いただくか、「Word 目次 更新」などのキーワードで検索をしてお調べください。（ソフトの操作方法は弊社サポート対象外となります）
PDFへの書き出しについて
近年のWordですと、Wordソフト単体でPDFへの書き出し（PDFファイルの作成）が行えるかと思います。
PDFファイルの作成方法はお使いのソフトによって異なりますので、
ソフトのヘルプをご覧いただくか、「Word PDF」などのキーワードで検索をしてお調べください。（ソフトの操作方法は弊社サポート対象外となります）
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 見出しデザインについて（見出し1に設定）
上の段落は「見出し1」に設定しています。
文字サイズは20と大きく設定していますので、「章タイトル」などでお使いいただけます。
見出し1の冒頭にある画像はコピー＆ペーストしてお使いください。
見出し2に設定するとこのようなデザインになります。
上の段落は「見出し2」に設定しています。
見出し2は文字サイズを14と少し大きめに設定してあり、段落の左、下に罫線を使ったシンプルなデザインも採用しました。
見出し3に設定するとこのようなデザインになります。
上の段落は「見出し3」に設定しています。
見出し2は文字サイズを14と少し大きめに設定しています。
その他、文字の装飾について
赤字にしたり、太字にしたり、蛍光ペンをつけたり、
その他の文字の装飾はお使いのソフトの機能に合わせてご自由にお使いいただけます。
詳しくはお使いのソフトのヘルプをご覧ください。（ソフトの操作方法は弊社サポート対象外となります）
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 章タイトル（見出し1に設定）
ここに本文が入ります。ここに本文が入ります。
ここに本文が入ります。ここに本文が入ります。
見出し１－１
ここに本文が入ります。ここに本文が入ります。
ここに本文が入ります。ここに本文が入ります。
ここに本文が入ります。ここに本文が入ります。
見出し１－１－A
ここに本文が入ります。ここに本文が入ります。
ここに本文が入ります。ここに本文が入ります。
見出し１－２
ここに本文が入ります。ここに本文が入ります。
ここに本文が入ります。ここに本文が入ります。
ここに本文が入ります。ここに本文が入ります。
ここに本文が入ります。ここに本文が入ります。
ここに本文が入ります。ここに本文が入ります。
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 あとがき
最後のページにはレポートのあとがきや
レポート作者のサイトやブログ、メルマガのURL、
またレポート作者のプロフィールなどを書いておくとよいですね。

ここにレポート


タイトルが


入ります





ここにレポートの説明文などが入ります


ここにレポートの説明文などが入ります
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